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1. PROPOSITO:

La presente Circular Informativa tiene como propésito orientar al proveedor y quienes
intervengan en la ejecucion del Servicio Meteoroldgico para la Navegacion Aérea
(Servicio MET), especificamente sobre los parametros basicos con que deben contar
las Unidades Meteoroldgicas Aeronauticas de Colombia (también conocidas como
oficinas o dependencias: Oficinas de Vigilancia Meteorolégica (OVM), Oficinas
Meteoroldgicas de Aerédromo (OMA), Estaciones Meteoroldgicas de Aerddromo
(EMA) y Centro Nacional de Analisis y Pronésticos (CNAP)) con lo referente a
productos, personal y puestos de trabajo. Este documento se debe acoger y cumplir
como texto complementario para estandarizar los parametros basicos en cada Unidad
Meteoroldgica Aeronautica en Colombia

2. APLICABILIDAD:

La presente circular se configura como un texto de orientacion para quien brinda el
Servicio MET y demas actores que intervengan en dicha prestacion y se relacionen
con el fin de esta circular, la cual busca estandarizar que las Unidades Meteorolégicas
Aeronauticas de Colombia cumplan con lo normado en el Reglamento Aeronautico de
Colombia RAC 203.

Esta circular informativa es aplicable para quien provee el Servicio MET de la
Direccion de Operaciones de Navegacion Aérea y/o quien la Aerocivil determine para
brindar el Servicio Meteorolégico para la Navegacion Aérea. De igual manera, aplica
para la Secretaria de Servicios Aeroportuarios.

3. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS:
3.1. Definiciones

Aerocivil. Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil.

Aeronotificacion. Informe de una aeronave en vuelo, preparado de conformidad con
los requisitos de notificacion de posicion y de informacion operacional o
meteoroldgica.!

Informacion AIRMET. La informacion que expide una oficina de vigilancia
meteoroldgica respecto a la presencia real o prevista de determinados fendmenos
meteoroldgicos en ruta, que puedan afectar a la seguridad operacional de los vuelos

! Los detalles del formulario AIREP se presentan en los PANS-ATM (Documento OACI 4444).
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a baja altura, y que no estaba incluida en el pronéstico expedido para los vuelos a
baja altura en la region de informacion de vuelo de que se trate o, en una subzona de
esta.

Informacion meteoroldgica. Informe meteoroldgico, andlisis, prondstico y cualquier
otra declaracion relativa a condiciones meteoroldgicas existentes o previstas.

Informacion SIGMET. Informacién expedida por una oficina de vigilancia
meteoroldgica, relativa a la existencia real o prevista o determinados de fenébmenos
meteoroldgicos en ruta, y de otros fenbmenos en la atmdsfera que puedan afectar a
la seguridad operacional de las aeronaves.

Informe meteoroldgico. Declaracion de las condiciones meteoroldgicas observadas
en relacion con una hora y lugar determinados.

Inspeccion. Examen de actividades, productos o servicios especificos del titular (o
solicitante) de una licencia, certificado, aprobacion o autorizacién de aviacion
realizado por inspectores de aviacion civil, para confirmar el cumplimiento de los
requisitos relativos a la licencia, certificado, aprobacién o autorizacion ya expedidos
por el Estado (o en tramite).

Inspector. Persona cualificada autorizada por el Estado para desempefiar
actividades de vigilancia para la aviacion civil.

Inspector de Servicios a la Navegacion Aérea (ANI): Es el Servidor publico o
particular con funciones publicas otorgadas por la autoridad aeronautica colombiana
y que cumple con los requisitos establecidos por la misma, para ejecutar tareas de
seguimiento, inspeccidn y vigilancia a los Proveedores de Servicios de Navegacion
Aérea (ANSP). Cuando el inspector sea designado como principal responsable de las
operaciones ante un proveedor de servicios a la navegacion aérea, recibe el nombre
de Inspector Principal ANI; y cuando sea designado como inspector auxiliar, recibe el
nombre de Inspector Auxiliar ANI.”

METAR. Informe meteorolégico ordinario de aer6dromo en clave meteoroldgica.
Observacion meteorolégica. Evaluacién de uno o mas elementos meteoroldgicos.

Oficina meteoroldgica. Oficina designada para suministrar servicio meteorolégico
para la navegacion aérea nacional e internacional.

Prondstico. Declaracion de las condiciones meteoroldgicas previstas para una hora
o periodo especificados y respecto a una cierta area o porcion del espacio aéreo.
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Pronéstico de d&rea GAMET. Pronéstico de area en lenguaje claro abreviado para
vuelos a baja altura en una regién de informacién de vuelo 0 en una subzona de esta,
preparado por la oficina meteoroldgica designada por el proveedor del servicio
meteoroldgico correspondiente e intercambiado con las oficinas meteoroldgicas en
regiones de informacion de vuelo adyacentes, tal como hayan convenido los
proveedores del servicio meteorolédgico afectados.

Proporcionar. Término utilizado en este reglamento Unicamente cuando se expide o
se pone a disposicion informacion meteoroldgica aeronautica.

Proveedor de Servicios de Navegacion Aérea (ANSP): La Secretaria de Servicios
a la Navegacion Aérea de la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil
(Aerocivil), es la dependencia expresamente designada por el Estado Colombiano
para proveer, en su representacion y en concordancia con los Reglamentos
correspondientes, los siguientes servicios:?

Servicios de transito aéreo (ATS).

Servicios de meteorologia aeronautica (MET).

Servicios de informacion aeronautica (AIM/AIS).

Servicios de disefio de procedimientos de vuelo y Cartografia (PANS-OPS / MAP).
Servicios de telecomunicaciones aeronauticas (C/N/S).

Servicios de busqueda y salvamento aeronautico. (SAR).

Proveedor del Servicio Meteoroldgico Aeronautico (METP). Es una organizacion
que ha sido expresamente autorizada o designada por el Estado colombiano,
responsable de suministrar el Servicio Meteorolégico para la Navegacion Aérea
nacional e internacional.

Resumen climatolégico de aer6dromo. Resumen conciso de elementos
meteorologicos especificados en un aerédromo, basado en datos estadisticos.

SPECI. Informe meteoroldgico especial de aerédromo en clave meteoroldgica.
SPECIAL. Informe meteoroldgico especial de aerédromo en lenguaje claro abreviado.

Suministrar. Término utilizado en este reglamento Unicamente en relacién con el
suministro de servicio meteorologico aeronautico.

2 Conforme a la organizacién general de los servicios mencionados, si resulta convenientes podrén
estar integrados en la misma dependencia, lo cual no impide que las acciones de vigilancia de
seguridad operacional puedan considerar inspecciones individuales para cada materia.
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Tabla climatologica de aer6dromo. Tabla que proporciona datos estadisticos sobre
la presencia observada de uno o mas elementos meteorolégicos en un aerédromo.

Vigilancia de la seguridad operacional. Funcién realizada por un Estado para
asegurar que las personas y organismos que desempefian actividades de aviacion
cumplan las leyes y reglamentos nacionales relativos a la seguridad operacional.

3.2. Definiciones

AISP: Proveedor del servicio de informacidon aeronéautica.

ATSP: Proveedor de servicios de transito aéreo.

CAP: Plan de accién correctiva.

CNAP: Centro Nacional de Andlisis y Prondstico.

DONA: Direccion de Operaciones a la Navegacion Aérea.

DITANA: Direccién de Telecomunicaciones y Ayudas a la Navegacion Aérea.

DASNA: Direccion de Autoridad a los Servicios a la Navegacion Aérea.

EMA: Estacién Meteorol6gica de Aerédromo.

METP: Proveedor del servicio de meteorologia aeronautica.

MET: Servicio Meteoroldgico para la Navegacion Aérea.

OACI: Organizacion de Aviacion Civil Internacional.

OMA: Oficina meteoroldgica de aer6dromo.

OMM: Organizacion Meteorologica Mundial.

OVM: Oficina de vigilancia meteoroldgica.

RAC: Reglamentos Aeronauticos de Colombia.

SIG: Sistema Integrado de Gestion.

SRVSOP: Sistema Regional de Cooperaciéon para la Vigilancia de la Seguridad

Operacional.

SAA: Secretaria de Autoridad Aerondutica.
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4. ANTECEDENTES:

La presente Circular Informativa se fundamenta en las responsabilidades, funciones
y obligaciones respecto a la vigilancia de la seguridad operacional de la aviacion, y
esta orientada fundamentalmente para que los actores que intervienen en la
prestacién del Servicio Meteorolégico para la Navegacion Aérea apliquen los criterios
de los reglamentos estipulados, en las Unidades Meteorolégicas Aeronauticas, es asi
que en este texto de orientacion, se tendra en consideracion lo establecido en el
reglamento RAC 203.

De igual forma, el Documento 9734 Manual de vigilancia de la seguridad operacional
Parte A — Establecimiento y gestion de un sistema estatal de vigilancia de la seguridad
operacional en su Parte A Elemento Critico C3, busca examinar la capacidad del
personal de Inspectores de Seguridad Operacional para realizar todas las tareas de
vigilancia de la seguridad operacional, incluido la redaccion de textos de orientacién.

5. REGULACIONES RELACIONADAS:

¢ Reglamento Aeronautico de Colombia Servicio Meteorologico para la

Navegacion Aérea RAC 203
6. OTRAS REFERENCIAS

o Documento OACI 8896 “Manual de métodos meteorolégicos aeronauticos”

e Documento OACI 9734 “Manual de vigilancia de la seguridad operacional
Parte A — Establecimiento y gestién de un sistema estatal de vigilancia de la
seguridad operacional”

e Documento OACI 9734 “Manual de vigilancia de la seguridad operacional
Parte B — Establecimiento y gestion de una organizacion regional de vigilancia

de la seguridad operacional”

e Documento OMM 732 “Guia de practicas para oficinas meteorologicas al
servicio de la aviacion”

e Documento OMM 8 “Guia de instrumentos y métodos de observacion
meteorologicos”
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7. MATERIA:

El presente documento se deriva del Reglamento Aeronautico de Colombia, Servicio
Meteorologico para la Navegacion Aérea RAC 203. Cumple como texto
complementario para aquellos puntos que no estan de forma explicita en dicho
reglamento

7.1. Textos de orientacion
7.1.1.Responsables del proceso.

Este texto de orientacion sera establecido a modo de listas de chequeo, (anexas a la
presente circular) las cuales buscan guiar al personal técnico de los METP, con los
parametros basicos relativos a productos, personal y puestos de trabajo, alienados al
RAC 203, que se deben tener en cuenta en cada Unidad Meteoroldgica Aeronautica,
para brindar el Servicio Meteorolégico para la Navegacion Aérea.

7.1.2.Establecimiento de plazos maximos de implementacién y cumplimiento.

Dentro de los plazos de implementacién de la presente circular, considerando que las
Unidades MET deben estar alineadas a los parametros establecidos en el RAC 203
en su Ultima versién, esto sera un proceso constante y de cambio; por tal motivo, no
se establece un plazo para su implementaciéon en esta guia. En consecuencia, el
plazo sera determinado en el proceso de las diferentes inspecciones de seguimiento
realizadas por el DASNA (ANI MET) al proveedor de servicio MET, conforme a las
valoraciones ISOP (Impacto de Seguridad Operacional).

7.1.3.Proceso de presentacion y aceptacion por parte de la Autoridad.
Considerando que la presente guia es elaborada por parte de los inspectores de la
DASNA, el proceso de presentacion y aceptacion se realizara internamente con fines

de aprobacién y publicacion.

7.1.4.Definicion de las etapas, actividades y tareas requeridas, asi como puntos de
verificacion.

Para la implementacion de la siguiente circular, se consideran pertinente tener en
cuenta las siguientes etapas, actividades y tareas requeridas, asi:

7.1.41. Etapas

e La primera etapa esta determinada mediante la verificacién del cumplimiento
de los productos, personal y puestos de trabajo en cada Unidad MET. Esto se
hara por medio de las listas de chequeo que se enuncian en cada uno de los
Anexos que forman parte de la presente circular.
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e La segunda etapa propone un plan de acciéon para aquellos productos,
personal 0 puestos de trabajo de los que no se esta dando cumplimiento.

e La tercera etapa consta de la generacién de los productos faltantes,
cumplimiento de personal y/o puestos de trabajo.

e La cuarta etapa se cumple al mantener la generacién de los productos que
estan implementados, dando estricto cumplimiento de personal y/o puestos de
trabajo, ya sea desde la etapa uno o en la etapa tres.

e La quinta etapa es la oficializacion la DASNA.

7.1.4.2. Actividades

Dentro de las actividades requeridas en la implementacion de la presente circular, se
encuentran las siguientes:?

7.1.4.2.1. Productos bésicos de la Unidad MET

En la Figura 1, se describen las Unidades MET y los productos que le corresponden
a cada una de ellas, relacionando las funciones especificas de cada producto. Para
el entendimiento de los espacios aéreos donde cada una de las Unidades
(Dependencias, Oficinas) tienen incidencia; partiendo de ella, se podran interpretar
los limites que coinciden con cada una de estas y consecuentemente los productos
que se relacionan en cada caso.

DEPENDENCIAS SERVICIOS

DE CONTROL DE DE CONTROL DE

TRANSITO AEREO TRANSITO AEREO
| . «——————— Control de 4rea

‘ AcC

Figura 1. Espacios aéreos y sus respectivas zonas de control

3 La informacidn relacionada en este numeral se ve reflejada en las listas de chequeo (ver anexos) y
sirve para verificar el cumplimiento de cada Unidad MET
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7.1.4.2.1.1.

Oficinas de Vigilancia Meteoroldgica “OVM”

Las OVM son las Unidades MET que vigilan las condiciones meteorolégicas que
afectan a las operaciones de vuelo en un area de responsabilidad especificada, que
normalmente coincide con los limites de las regiones de informacion de vuelo (FIR)
segun la Figura 1.

En latabla 1, se encuentra la lista de los productos que deben generar una OVM, con
la respectiva funcién para gestionar dicho producto.*

LITERAL

PRODUCTO

FUNCION RELACIONADA AL PRODUCTO

a

Vigilancia atmosférica
y meteorolégica

Mantener la vigilancia continua de las condiciones meteoroldgicas que
afecten a las operaciones de vuelo dentro de su zona de
responsabilidad.

b Pronéstico de Coordinar, preparar, difundir y proporcionar la informacién TAF relativa
aerédromo TAF a su zona de responsabilidad.

c SIGMET observado y Coordinar, preparar, difundir y proporcionar avisos sobre la presencia
pronosticado real y pronosticada de fenémenos meteoroldgicos en ruta que pueden

afectar a los vuelos en todos los niveles (SIGMET) en su zona de
responsabilidad.

d AIRMET observado y Coordinar, preparar, difundir y proporcionar avisos sobre la presencia
pronosticado real pronosticada de fendmenos meteoroldgicos en ruta que pueden

afectar a los vuelos en niveles bajos (AIRMET) en su zona de
responsabilidad.

e GAMET Coordinar, preparar, difundir y proporcionar avisos sobre la presencia
prevista de fendbmenos meteorolégicos en ruta que pueden afectar a los
vuelos en niveles bajos (GAMET) en su zona de responsabilidad.

f Carpeta de vuelo MET | Coordinar, preparar, difundir y proporcionar documentacion MET para
vuelo.

g Resumen Recolectar informacién y elaborar resumen conciso de elementos
climatoldgico de meteorologicos especificados en un aer6dromo basados en
aerédromo estadisticas.

h Ceniza Volcéanica Proporcionar informacion relacionada a actividad volcanica precursora

de erupciones, erupciones volcanicas y nubes de cenizas volcanicas
respecto a las cuales todavia no se haya expedido un mensaje
SIGMET.

Materiales radiactivos
en la atmoésfera

Proporcionar informacion relacionada a liberacion de materiales
radiactivos a la atmdsfera, en el area respecto a la cual mantienen la
vigilancia.

Briefing MET

Suministrar  exposiciones  verbales, consultas meteoroldgicas
aeronauticas a personal de operaciones de vuelo y personal
relacionado con los Servicios a la Navegacion Aérea o usuarios
aeronduticos que asi lo requiera.

Tabla 1. Productos Unidad MET OVM

4 Entre los fendmenos que afectan la aviacion se encuentra y generan parte de los productos
anteriores estan: la turbulencia, tormentas, engelamiento, ciclones tropicales, actividad volcanica
precursora de erupciones, erupciones volcanicas, nubes de cenizas volcanicas y liberacién de

materiales radiactivos a la atmdsfera.
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7.1.4.2.1.2. Centro Nacional de Analisis y Prondstico “CNAP”

El CNAP es la Unidad MET que vigila las condiciones meteoroldgicas que afectan a
las operaciones de vuelo en un &rea de responsabilidad especificada, ésta coincide
con los limites de las regiones de informacién de vuelo (FIR) descritos en la Figura 1,
interactiia directamente con el Centro de Control de Area de la FIR Bogota (FIR
SKED) y de la FIR Barranquilla (FIR SKEC) Aéreo; es la encargada de manejar el
sistema nacional de prondsticos meteorolégico aeronautico y entregar informacion
meteoroldgica en tiempo real y pronosticada para ser empleada por las Oficinas de
Vigilancia Meteorolégica (OVM), las Oficinas Meteoroldgicas de Aerédromo (OMA),
las Estaciones Meteorol6gicas de Aerddromo (EMA), las Oficinas de Informacion
Aeronautica (OIA), las dependencias de Control de Area (ACC), Control de
Aproximacion (APP), y Torres de Control de Aerédromo (TWR) como material basico
para efectos de analisis y prondésticos, enfocado a decisiones tacticas y pre-tacticas
del Servicio de Transito Aéreo.

En la tabla 2, se encuentra la lista de los productos que deben generar el CNAP, con
la respectiva funcion para gestionar dicho producto.

LITERAL PRODUCTO FUNCION RELACIONADA AL PRODUCTO

a Vigilancia atmosférica Mantener la vigilancia continua de las condiciones meteoroldgicas que
y meteorolégica afecten a las operaciones de vuelo dentro de su zona de

responsabilidad.

b Control de SIGMET Recolectar y registrar informacion SIGMET ordinarios o especiales,

procesar los informes SIGMET vy llevar su registro.

c Control de AIREP Recolectar y registrar informacion AIREP ordinarios o especiales,

procesar los informes AIREP y llevar su registro.

d Control de Recolectar y registrar informacion GAMET vy llevar su registro.

GAMET

e Control de Coordinar y registrar la solicitud de los NOTAM de ceniza volcanica en
ASHTAM su zona de responsabilidad.

f Control de AIRMET Verificar la generacion de avisos de aerédromo AIRMET o de las

advertencias para los mismos.

g Control de calidad Recolectar y controlar la calidad datos meteorolégicos aeronauticos y
datos meteorolégicos llevar su registro.
aeronauticos

h Advertencias, Avisos y | Emitir todas las advertencias, avisos y alertas de riesgos sobre el
alertas de Aer6dromo espacio aéreo colombiano por fenémenos meteorolégicos tipo

PRONAREA.

i Estadistica de Recolectar informacion y elaborar estadisticas con la Informacion
informacion climatoldgica aeronautica (tipo resumen climatolégico de aerédromo).
climatolégica
aeronautica

j Informes Recolectar informaciéon y elaborar informes con la Informacion
climatoldgicos climatoldgica aeronautica, creando y manteniendo los correspondientes
aeronauticos bancos de datos (tipo resumen climatolégico de aer6édromo).

k Indicadores de gestion | Revisar la emision y calidad del dato de todos los mensajes MET para
MET los aeropuertos controlados de Colombia, en los cuales se elabora.
Tendencias MET Producir prondsticos meteorolégicos tipo tendencia de alta resolucion,

a través de la operaciéon de un modelo numérico a mesoescala.
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m Briefing MET Suministrar  exposiciones verbales, consultas meteorolégicas
aeronauticas a personal de operaciones de vuelo y personal
relacionado con los Servicios a la Navegacién Aérea o usuarios
aeronauticos que asi lo requiera.

n Validar datos CNAP Validar, almacenar y distribuir la informacion relacionada con las
funciones propias del
Centro Nacional de Analisis y Prondsticos.

f Asesoria de Brindar asesoria y atender los requerimientos de meteorologia

requerimientos MET aeronautica para las operaciones de buUsqueda y salvamento,
Investigacion de accidentes o Incidentes, como a las Fuerzas Militares
y en especial con la Fuerza Aérea Colombiana en materia de
Meteorologia Aerondutica.
Brindar al Grupo Gestion Afluencia de Transito Aéreo y Capacidad
Colombia y los Centros de Control de Area (ACC) suficiente informacion
meteorolégica para dirigir el trafico, de una manera segura y eficiente,
en cada posicion de control segun sea necesario.

Tabla 2. Productos Unidad MET CNAP
7.1.4.2.1.3. Oficinas Meteorolégicas de Aerédromo “OMA”

La OMA es la Unidad MET que brinda el Servicio meteorologico de aerédromo y
generalmente estd asociada a los espacios aéreos de: Area de Control (CTA), Area
de Control Terminal (TMA), Zona de Control (CTR) y Zona de Transito de Aerédromo

(ATZ).

La asociacion de las OMA con las dependencias de control de transito aéreo debe
corresponder para las coordinaciones pertinentes, segun los siguientes conceptos
descritos anteriormente (Ver Figura 1).

En la tabla 3, se encuentra la lista de los productos que deben generar una OMA, con
la respectiva funcion para gestionar dicho producto.

LITERAL PRODUCTO FUNCION RELACIONADA AL PRODUCTO
a Vigilancia atmosférica | Mantener la vigilancia continua de las condiciones meteorolégicas que
y meteorolégica afecten a las operaciones de vuelo dentro de su zona de
responsabilidad.

b Pronéstico de Preparar y difundir la informacion TAF relativa a su zona de

aerédromo TAF responsabilidad.

c TREND Preparar y difundir pronésticos de las condiciones meteorolégicas
locales como de aterrizaje y de despegue tipo TREND.

d AIREP Preparar y difundir avisos de aerédromo AIREP.

e Briefing MET Suministrar  exposiciones verbales, consultas meteoroldgicas
aeronauticas a personal de operaciones de vuelo y personal
relacionado con los Servicios a la Navegacion Aérea o usuarios
aeronauticos que asi lo requiera.

f Informes MET Coordinar, preparar y difundir informes de aer6dromo.

g Carpeta de vuelo MET | Preparar y difundir documentacion MET para vuelo

Tabla 3. Productos Unidad MET OMA
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7.1.4.2.1.4. Estaciones Meteorolégicas de Aerédromo “EMA”

La EMA es la Unidad MET que brinda el servicio de observacion de superficie en un
aer6dromo y esta asociada a una dependencia Torre de Control de Aerddromo
(TWR), para las coordinaciones pertinentes del Servicio de Meteorologia en pro de la
Navegacion Aérea. En la tabla 4, se encuentra la lista de los productos que deben
generar una EMA, con la respectiva funcién para gestionar dicho producto.

LITERAL PRODUCTO FUNCION RELACIONADA AL PRODUCTO
a Vigilancia atmosférica Mantener la vigilancia continua de las condiciones meteoroldgicas que
y meteoroldgica afecten a las operaciones de vuelo dentro de su zona de
responsabilidad.
b METAR / SPECI Coordinar, preparar y difundir informes de aer6dromo: informe

meteoroldgico ordinario de aerédromo METAR e informe meteoroldgico
especial de aerédromo SPECI.

c Briefing MET Suministrar  exposiciones verbales, consultas meteoroldgicas
aeronauticas a personal de operaciones de vuelo y personal
relacionado con los Servicios a la Navegacion Aérea o usuarios
aeronduticos que asi lo requiera.

d Informes MET Coordinar, preparar y difundir informes de aerédromo.

Tabla 4. Productos Unidad MET EMA
7.1.4.2.1.5. Generacién de productos no asignados a una Unidad MET

El RAC 203 en su seccién 203.020 parrafo (k), establece que: “corresponde a la
Direccion de Servicios a la Navegacion Aérea (DSNA) (ahora Direccion de
Operaciones a la Navegacién Aérea (DONA)) o a quien haga sus veces, lo
relacionado con garantizar el suministro del servicio”, por lo que ésta debera disponer
lo necesario para el cumplimiento de los productos relacionados en el 7.1.4.2.1.

Al incumplir alguno de ellos, debera tomar una accién correctiva dando una estrategia
para la generacién de aquellos productos faltantes en una Unidad. Una accién
correctiva aceptable es la generacion del producto por otra Unidad MET (productos
no asignados a una Unidad MET); de igual manera, la identificacion de la necesidad
de un nuevo producto MET segln una gestion riesgo de seguridad operacional. En la
Aerocivil, un Plan de Accién Correctiva CAP es el reflejo de una Inspeccion efectuada
por la SAA, informacion que también puede consultarse en un Documento de Gestion
de Riesgo de Seguridad Operacional MET.

7.1.4.2.2. Personal minimo de la Unidad MET

Las Unidades MET partiendo de su naturaleza y un estudio de cargas de trabajo,
deberan tener el personal suficiente para suministrar los productos relacionados en el
7.1.4.2.1.
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7.1.4.2.3. Puestos de trabajo basicos

A continuacion, se describen los puestos de trabajo de las Unidades MET, adoptado
de la Guia de précticas para oficinas meteorologicas al servicio de la aviacion,
documento OMM 732, capitulo 6.

Es asi que como requisito general el documento OMM 732 establece en su parrafo
6.5.1.1 que “para que una oficina meteorolégica... pueda proporcionar a la aviacién
los servicios mas eficientes y seguros, sus instalaciones deben satisfacer ciertos
requisitos técnicos. Es muy conveniente tener esto en cuenta desde un principio al
planificar un aer6dromo y sus edificios. Es muy poco probable que se cumplan estos
requisitos técnicos si las instalaciones asignadas consisten solo en cierta cantidad de
"espacio de oficina" en un edificio para fines generales, disefiado sin tenerlos en
cuenta’”.

En importante destacar que en todo caso, el proveedor de servicio en observancia de
lo dispuesto en este documento debera evaluar los siguientes aspectos para cada
una de las unidades descritas, considerando el entorno operacional ®

7.1.4.2.3.1. Oficinas de Vigilancia Meteorolégica “OVM”

a. Estudio de cargas de trabajo para definir el personal necesario segun el punto
7.1.4.2.2. y derivar asi los espacios fisicos correspondientes a cada puesto de
trabajo.

b. Estudio de Seguridad y Salud Trabajo para definir el espacio fisico requerido
en cada puesto de trabajo.

c. El puesto de trabajo de pronéstico debe mantenerse lo mas unificado posible,
para facilitar la cooperacién entre las varias funciones y asi mismo para que
el responsable del personal en servicio pueda realizar una adecuada
supervision.

d. Espacio fisico para el emplazamiento de los equipos requeridos para sus
funciones (entre éstos los diversos visualizadores para la provision de los
valores medidos de las variables atmosféricas y/o los fendmenos
meteoroldgicos, entre otras visualizaciones como: imagenes de satélite y
radar, o las condiciones meteorolégicas en la pista, etc.).

e. Disponibilidad de equipos requeridos para sus funciones.

f. Accesibilidad a los equipos requeridos para su funcién de manera que puedan
verse continuamente con un minimo de desplazamiento.

g. Escritorios que le permitan desarrollar las funciones del puesto de trabajo.

h. Sillas ergonémicas que correspondan a la naturaleza del puesto de trabajo.

i. Puesto de trabajo equipado con los medios de comunicaciones para la difusion
de los informes tanto localmente inclusive con otros proveedores ANSP como

5 En los puestos de trabajo de prondstico, el METP puede adoptar parte del documento OMM 732
parrafo 6.5.3 parte oficina de prondstico.
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fuera del aerodromo.

Redes de comunicaciones para la recepcion de grandes cantidades de datos
lluminacién para labores de oficina.

Disponibilidad de insumos para desarrollar sus funciones.

7.1.4.2.3.2. Centro Nacional de Analisis y Prondstico “CNAP”

Estudio de cargas de trabajo para definir el personal necesario segun el punto
7.1.4.2.2. y derivar asi los espacios fisicos correspondientes a cada puesto de

Estudio de Seguridad y Salud Trabajo para definir el espacio fisico de cada

El puesto de trabajo de prondstico debe mantenerse lo mas unificado posible,
para facilitar la cooperacién entre las varias funciones y asi mismo para que
el responsable del personal en Servicio pueda realizar una adecuada

Espacio fisico para el emplazamiento de los equipos requeridos para sus
funciones (entre éstos los diversos visualizadores para la provision de los
valores medidos de las variables atmosféricas y/o los fendmenos
meteoroldgicos, entre otras visualizaciones como: imagenes de satélite y

Accesibilidad a los equipos requeridos para su funciéon de manera que puedan
Escritorios que le permitan desarrollar las funciones del puesto de trabajo.
Sillas ergonémicas que correspondan a la naturaleza del puesto de trabajo.
Puesto de trabajo equipado con los medios de comunicaciones para la difusion

de los informes tanto localmente inclusive con otros proveedores ANSP como

Redes de comunicaciones para la recepciéon de grandes cantidades de datos.

a.
trabajo.
b.
puesto de trabajo.
C.
supervision.
d.
radar, o las condiciones meteorolégicas en la pista, etc.).
e. Disponibilidad de equipos requeridos para sus funciones.
f.
verse continuamente con un minimo de desplazamiento.
g.
h.
I
fuera del aerédromo.
J-
k. lluminacion para labores de oficina.
|.  Disponibilidad de insumos para desarrollar sus funciones.
m

. Se debe tener un puesto para los comités operativos MET (con una mesa de

juntas y un elemento donde se pueda tomar nota a modo de tablero pizarra o
tablero inteligente TV).

7.1.4.2.3.3. Oficinas Meteorolégicas de Aerédromo “OMA”

Para el puesto de trabajo con funciones de prondstico:

a.

Estudio de cargas de trabajo para definir el personal necesario segun el punto
7.1.4.2.2. y derivar asi los espacios fisicos correspondientes a cada puesto de
trabajo.
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b. Estudio de Seguridad y Salud Trabajo para definir el espacio fisico de cada
puesto de trabajo.

c. El puesto de trabajo de prondéstico debe mantenerse lo mas unificado posible,
para facilitar la cooperacion entre las varias funciones y asi mismo para que
el responsable del personal en Servicio pueda realizar una adecuada
supervision.

d. Espacio fisico para el emplazamiento de los equipos requeridos para sus
funciones (entre éstos los diversos visualizadores para la provision de los
valores medidos de las variables atmosféricas y/o los fendémenos
meteoroldgicos, entre otras visualizaciones como: imagenes de satélite y
radar, o las condiciones meteorolégicas en la pista, etc.).

e. Disponibilidad de equipos requeridos para sus funciones.

f. Accesibilidad a los equipos requeridos para su funcion de manera que puedan
verse continuamente con un minimo de desplazamiento.

g. Escritorios que le permitan desarrollar las funciones del puesto de trabajo.

h. Sillas ergonémicas que correspondan a la naturaleza del puesto de trabajo.

i. Puesto de trabajo equipado con los medios de comunicaciones para la difusién
de los informes tanto localmente inclusive con otros proveedores ANSP como
fuera del aerddromo.

j- Redes de comunicaciones para la recepcion de grandes cantidades de datos.

k. lluminacién para labores de oficina.
|. Disponibilidad de insumos para desarrollar sus funciones.®

7.1.4.2.3.4. Estaciones Meteoroldgicas de Aerédromo “EMA”

a.

Estudio de cargas de trabajo para definir el personal necesario segun el punto
7.1.4.2.2. y derivar asi los espacios fisicos correspondientes a cada puesto de
trabajo.

Estudio de Seguridad y Salud Trabajo para definir el espacio fisico de cada puesto
de trabajo.

En lo posible se debe procurar estar libre de las interferencias ocasionadas por
las luces del aeropuerto durante las observaciones en los periodos de oscuridad.
Tener la iluminacién artificial del lugar del observador y deberia ser posible
atenuarla durante la noche, lo cual permitira al observador adaptarse rapidamente
a las condiciones del medio exterior.

En lo posible tener una visién despejada (Campos visuales que permitan tener
observancia de la evoluciéon de la atmosfera) de las condiciones meteorolégicas
sobre el aer6dromo y sus inmediaciones.

6 Segun lo reglamentado en el RAC 203 seccién 203.119 parrafo (c), “las oficinas meteorologias
aeronduticas partiendo de su naturaleza en la medida de lo posible serdn adecuadas y accesibles para
suministrar exposiciones verbales, consultas y documentacion de vuelo a los miembros de las
tripulaciones de vuelo y a otro personal de operaciones”. De manera que el trabajo rutinario esencial
de la Unidad MET pueda desarrollarse sin perturbaciones.
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f. Condiciones en las edificaciones fisicas de la oficina/unidad/dependencia que no
obstruyan la visual y que permitan la vigilancia atmosférica continua (entre ellas
las ventanas de dimensiones adecuadas y ubicadas a alturas que el observador
pueda acceder facilmente a la visual).

g. En lo posible tener una buena visibn de las condiciones meteorolégicas
imperantes en las direcciones desde que las aeronaves se aproximan
habitualmente al aerédromo, ya sea desde un puesto o varios puntos situados en
un radio maximo de 30 metros (100 pies).

h. Espacio fisico para el emplazamiento de los equipos requeridos para sus
funciones (entre éstos los diversos visualizadores para la provision de los valores
medidos de las variables atmosféricas y/o los fendbmenos meteorolégicos, entre
otras visualizaciones como: imagenes de satélite y radar, o las condiciones
meteoroldgicas en la pista, etc.).

i. Disponibilidad de equipos requeridos para sus funciones.

j- Accesibilidad a los equipos requeridos para su funcién de manera que puedan
verse continuamente con un minimo de desplazamiento.

k. Escritorios que le permitan desarrollar las funciones del puesto de trabajo.

I. Sillas ergondmicas que correspondan a la naturaleza del puesto de trabajo.

m. Puesto de trabajo equipado con los medios de comunicaciones para la difusion

de los informes tanto localmente inclusive con otros proveedores ANSP como

fuera del aerédromo.

Redes de comunicaciones para la recepcion de grandes cantidades de datos.

Disponibilidad de insumos para desarrollar sus funciones.

Accesibilidad de los usuarios aeronauticos.

Considerarse en un lugar separado si no pueden garantizarse la ubicacion situada

en el mismo emplazamiento del puesto de trabajo de prondstico.’

7.1.4.2.3.5. Consideraciones en comun de las Unidades MET

LT OS>

Se debe tener en consideracion que los puestos de trabajo en las Unidades MET,
pueden cambian rapidamente debido a la rapida evolucion de la tecnologia de la
informacion, por lo que el METP debe propender por mantener los puestos de trabajo
de la mejor forma posible para brindar el Servicio MET.

En las Unidades MET donde se utilizan varias instalaciones de telecomunicaciones
separadas y equipos de especialistas, es necesaria una cuidadosa planificacion para
evitar mutuas interferencias entre ellos. En esta fase de planificacion se debe recabar
el asesoramiento de especialistas en telecomunicaciones. Las Unidades MET podrian
utilizar también los servicios de telecomunicaciones aeronauticas y, en consecuencia,

7 Segun lo reglamentado en el RAC 203 seccién 203.119 parrafo (b), “los observadores meteorolégicos
en un aerédromo deben situarse, en la medida de lo posible, de modo que puedan mantener en todo
momento una vision despejada sobre los 3602 alrededor del aerédromo para efectuar vigilancia
continua de las condiciones meteoroldgicas del aerédromo y sus inmediaciones y de esta manera
proporcionar datos representativos del drea para la cual se requieren las observaciones
meteoroldgicas”.
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su ubicacién respecto de estos Ultimos debe facilitar la instalacion de sistemas para
el tratamiento directo de mensajes. Es esencial tomar medidas para garantizar un
suministro de energia estable y adecuado (incluido un suministro de energia
ininterrumpido) y lineas de datos para proporcionar los servicios requeridos.

En la planeacion y ubicacion de las Unidades MET se deben considerar en lo posible
los siguientes factores:

La necesidad de observacion atmosférica.

La necesidad de mantener contacto regular con los ANSP.

La dependencia de instalaciones de telecomunicaciones.

La provision de servicios generales.

Suministro de energia sin interrupcion y lineas de datos adecuadas.

De igual forma ya que los puestos de trabajo de las Unidades MET son de gran
importancia operativa, al realizar los servicios diarios de limpieza y mantenimiento, no
se debe interrumpir el trabajo. Para ello, es necesario disponer de espacios
relativamente amplios alrededor de cada puesto de trabajo.

Los requisitos aeronauticos relativos a representatividad y precision de las
observaciones meteoroldgicas en aerédromos podrian ampliarse como figuran en el
Apéndice C del Documento 8896 de la OACI, el Manual de practicas meteoroldgicas
aeronduticas y la Guia de instrumentos y métodos de observacion meteorolégicos
(OMM 8), capitulos 14 y 16.

En caso de incumplir con las condiciones descritas en los numerales 7.1.4.2.3.3 y
7.1.4.2.3.4 es posible adoptar otras disposiciones, una vez dichas disposiciones sean
aceptadas por la SAA. Dentro de las disposiciones, el METP puede contemplar las
adoptadas del documento OMM 732 en su capitulo 5, segun correspondan:

e Disponer de una escalera o de un pasaje, préximos al puesto de trabajo del
observador, que conduzca a una azotea o terraza adyacente, 0 también
instalar una pequenfa torre de observacién muy cerca de la oficina, de manera
gue se pueda tener la necesaria vision despejada.

e Tener acceso a una zona exterior, ya sea sobre una terraza o a nivel del suelo,
para ver claramente el cielo y los objetos que determinan la visibilidad.

e Ubicar el puesto de trabajo del observador en un piso alto con balcén desde
el cual pueda obtenerse la vision requerida sobre el complejo de pistas, las
inmediaciones del aerédromo y las aproximaciones de las aeronaves.

o Establecer el puesto del observador principal o auxiliar en la torre de control
del aer6dromo, o incluso en un espacio de observacion separado para realizar
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todas las observaciones meteorolégicas de aerédromo, o una seleccién de
ellas.

e La distribucion deberia disefiarse teniendo especialmente en cuenta las
funciones del puesto de trabajo del observador y de tener ventana(s) que en
lo posible ofrezcan una buena visién de las pistas (especialmente las zonas
de contacto) de la forma méas amplia posible, asi mismo deben estar
protegidas suficientemente del efecto de oscurecimiento de las precipitaciones
y ruido.

7.1.5.Resultado esperado por la autoridad.

El resultado esperado por la Autoridad se remite a que, en el momento de la
realizaciobn de las inspecciones de seguimientos a los METP, se reduzcan
considerablemente las diferencias identificadas como una de las causas raiz de las
discrepancias que a la fecha se tienen en el cumplimiento de la Normativa RAC 203,
en lo concerniente a las Unidades MET.

7.1.6. Relacién con otros procedimientos.

Procedimientos y Cartas de acuerdo con los Servicios ANS, para la generacion de
productos MET.

7.2. Aplicacion de la Circular Informativa.
7.2.1.Metodologia de utilizacién de la Circular Informativa.

La metodologia que debe aplicar los METP para la correcta implementacion del
presente texto de orientacion se estipula, asi:
¢ Identificacion de las listas de chequeo conforme a la informacion relativa a las
Unidades MET.

e Diligenciar las listas de chequeo que corresponda a la informacion relativa a
las Unidades MET.

e Reuvision de la lista de chequeo con la misma frecuencia que tienen la revision
periddica y la informacion relativa a las Unidades MET (cada 1 afio o cuando
se sepa de cambios significativos).

e Enviode las listas de chequeo ala DASNAy a los Inspectores MET, por medio

de un oficio, los cuales procederan a verificar la necesidad de una inspeccion
para la validacion de la misma.
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e Las listas de chequeo anexas de esta Cl podran ser aplicadas por la SAA, a
trave la DASNA y sus ANI-MET. En este caso, debe ser requerirlo la Autoridad
Aerondutica de la Aerocivil.

e Los puntos de control de este proceso estaran determinados en la
identificacion total de todos los elementos que hacen parte de las listas de
chequeo.

7.3. Socializacion de la Circular Informativa / Texto de Orientacion

La socializacion se realizara con el personal que provee el Servicio MET de la DONA
y/lo quien la Aerocivil determine para brindar el Servicio Meteorologico para la
Navegacion Aérea, la Secretaria de Servicios Aeroportuarios, una vez se realice la
publicacion de cada version de la circular informativa en la pagina WEB de la Entidad.

La implementacion de los Anexos como listas de chequeo que seran parte integral de
los registros de cada Unidad MET, seran de responsabilidad del MEPT o del personal
relacionado en lo referente a la prestacion del Servicio MET ya sea por Productos,
Personal y Puestos de trabajo.

7.4. Retroalimentacion del proceso de socializacion
Conforme a lo establecido en la guia GIVC-1.0-15-026 Textos de Orientacién, se

dispone del siguiente correo electronico (DASNA@aerocivil.gov.co) para facilitar la
retroalimentacion de los usuarios sobre el proceso de socializacion.

8. VIGENCIA:

La Vigencia de la presente Circular, se determina por el tiempo en que el Estado
realice las enmiendas pertinentes al RAC 203, lo que necesariamente requerira la
publicacion, modificacién o cancelacion de la presente Circular.

9. CONTACTO PARA MAS INFORMACION:

Los contactos para mas informacion de la presente Circular son:

Ingeniero Ricardo Humberto Cardenas.

Inspector de Seguridad Operacional
ricardo.cardenas@aerocivil.qgov.co

Ingeniera Ingrid Tatiana Sierra Giraldo
Inspectora de Seguridad Operacional
ingrid.sierra@aerocivil.gov.co
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AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

CIRCULAR INFORMATIVA

Guia de referencia sobre requisitos de Productos, Personal y Puestos de

trabajo, para tener en cuenta en las Unidades Meteorologicas Aeronduticas

de Colombia OVM, OMA, EMA, CNAP.
“Texto complementario RAC 203.”

Clave: GIVC-1.0-22-005 Version: 02

Fecha de aprobacién: 30/08/2022

ANEXO

1 LISTA DE CHEQUEO METP UNIDAD MET OVM

Formato de Verificacion Productos Unidades MET OVM del METP

FORMATO

LISTA DE CHEQUEO METP PRODUCTOS UNIDAD MET- OFICINA DE VIGILANCIA METEOROLOGICA "OVM"

SERVICIO METEOROLOGICO PARA LA NAVEGACION AEREA

UNIDAD METP VERIFICADA:

‘FECHA VERIFICACION:

1] 1D TIPOS DE NOMBRES DE 4 SATISFACTORIO .
LITERAL|  PRODUCTOS PRODUCTO FUNCION RELACIONADA AL PRODUCTO 5 NO OBSERVACIONES DE VERIFICACION NORMA DE REFERENCIA
PRODUCTOS UNIDAD MET
Vigilancia Mantener la vigilancia continua de las condiciones 1004 SE0AC
a SURV_ATMO atmosféricay |meteoroldgicas que afecten a las operaciones de
P o Clave: GIVC-1.0-22-005
meteoroldgica [vuelo dentro de su zona de responsabilidad.
Preparar y difundir Ia informacidn TAF relativa a su C1 004 SSOAC
o Fre AR zona de responsabilidad Clave: GIVC-1.0-22-005
Coordinar, preparar y difundir avisos sobre la
presencia real y pronosticada de fendmenos 1004 SE0AC
c WSMWCMV SIGMET meteorolGgicos en ruta que pueden afectar a los
" Clave: GIVC-1.0-22-005
vuelos en todos los niveles (SIGMET) en su zona de
responsabilidad.
Preparar y difundir avisag sobréla presencia real
d Wa ARMET pronosticada de fendmenos metecralélicos enruta CI1004 SSO0AC
: que pueden afectar a loSWIEIBE en niveles bajos Clave: GIVC-1.0-22-005
(AIRMET) en su zona defesponsagifidad)
Preparar y difundir avisos sobre 13 presencia
. A GAMET prevista de fendmenos meteoroldgicos en ruta gie C1 004 SS0AC
i pueden afectar a los vuelos en niveles bajos Clave: GNVC-1.0-22-005
(GAMET) en su zona de responsabilidad
Carpeta de . Cl 004 SSOAC
f FLI_FOLD wuelo MET Preparar y difundir documentacion MET para vuelo. Clave: GVC-1 0-22-005
Resumen Recolectar informacién y elaborar resumen conciso 1004 SE0AC
a SUMM_CLIM climatoldgico |de elementos meteoroldgicos especificados en un
p . o Clave: GIVC-1.0-22-005
de aerddromao |aerddromo basados en estadisticas.

METP RESPONSABLE VERIFICACION

EQUIPO DE VERIFICACION

FIRMA

Coordinador MET, Jefe del
area o funcionario que
realiza la verificacion

Funcionario de apoyo que

realiza la verificacion

ESPACIO EXCLUSIVO AUTORIDAD AERONAUTICA UAEAC

OBSERVACIONES INSPECTOR (GISNA ANI MET)

FIRMA(S) ¥ NOMBRE(S) INSPECTOR(ES)
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AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

CIRCULAR INFORMATIVA

Guia de referencia sobre requisitos de Productos, Personal y Puestos de
trabajo, para tener en cuenta en las Unidades Meteorologicas Aeronduticas
de Colombia OVM, OMA, EMA, CNAP.

“Texto complementario RAC 203.”

Clave: GIVC-1.0-22-005

Version: 02

Fecha de aprobacién: 30/08/2022

Formato de Verificacion Puestos de Trabajo Unidades MET OVM del METP

FORMATC

LISTA DE CHEQUEC METP PUESTOS DE TRABAJO UNIDAD MET- OFICINA DE VIGILANCIA METECROLOGICA "OVM"

SERVICI0 METECROLOGICO PARA LA NAVEGACION AEREA

UNIDAD METF VERIFICADA: |FECHA WVERIFICACION:
7] FATISFACTORIO NORMA DE
| meRaLl FREGUNTA ORIENTADDRA 'T'T' OBSERVACIONES DE VERIFICACION REFERENCIA
PUESTO S DE TRABAN PRONOSTICD
N g Tiens la Unidad MET wn estwdic d b= trabajo paf@ definil=l pEfSEns| petEadic C1004 SS0AC
v los comespondientes puestos de [BEHEIET Clarve: GIVC-1.0-22-005
b g Tiene la Unidad MET un esti Salud Trabajo para definir elgespatio C1004 S50MC
fisico de pussto de trabaje? C-1.0-22-005
c oy facilita la cooperacidn 1004 S50AC
Clarver: GWC-1.0-22-005
de los equipos
ra la provision
a MOMEnos

lite y radar, o las
iones meteoroldgicas en s

L} ¢ Tiene la Unidad MET un equipes disponibles para las funciones del puesto de trabaje?

&En &l pusst;

de maner

= trabajo == tiene acces)
ue puedsn verse continusments con un minimoe je=plazamisnto?

d 3 los equipos reguenidos para su fun

2 :Be tizne en |3 Unidad MET escritorios que le permitan desarmollar 1= funcions: C1004 55040
puesto de trabajo™ Claver: GIVC-1.0-22-005
" ¢ El puesto de trabsjo cuents con sillas
| pusst:
&El puesto de trabajo esta equipado con les medios de comunicaciones para la di £1004 SS0AC
1 de bos informes tanto localmente inclusive con otros provesdores ANSF como fu Py -
. - Clarver: GIVC-1.0-22-005
serodromo’?
] & El puesto de trabajo esta equi
grandes canti
3 &El puesto de trabajo tizne iluminacién pars lBbores e oficina®
1 £ El pussto de trabajo dispone de insumos pars desarrollar sus fonciones?
METP RESPON $ABLE VERIFICACION
EQUIPD DE VERIFICACION FIRMA

[-oordinadior MET, Jefs dal
prea o funcionanio gus realizal
Ja verificacion

Funcionario e apojo que
Feaiiza ks verficacion

ESPACH) EXCLU S AUTORIDAD AERONAUTICA ULEAC

OBSERVACIONES INSPECTOR [GISNA ANI MET)

FIRMA(§) ¥ NOMERE( 5} IN SPECTOR(E$)
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CIRCULAR INFORMATIVA

Guia de referencia sobre requisitos de Productos, Personal y Puestos de
trabajo, para tener en cuenta en las Unidades Meteorol6gicas Aeronauticas

de Colombia OVM, OMA, EMA, CNAP.

AERONAUTICA CIVIL “Texto complementario RAC 203.”

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

Clave: GIVC-1.0-22-005 Version: 02 Fecha de aprobacién: 30/08/2022

ANEXO 2 LISTA DE CHEQUEO METP UNIDAD MET CNAP

Formato de Verificacion Productos Unidades MET CNAP del METP

FORMATO
LISTA DE CHEQUEO METP PRODUCTOS UNIDAD MET- CENTRO NACIONAL DE ANALISIS Y PRONOSTICO “CNAP®
SERVICIO METEOROLOGICO PARA LA NAVEGACION AEREA
UNIDAD METP VERIFICADA: |FEr.‘anEmFm|6ﬂ
L] D TPOS DE HOMBRE § DE 4 SATISFACTORNY : NORMA DE
wcion | PoDUCTOR Fwwimivy FUNCION RELACIOMADA AL PRODUCTD - = OB SERVACIONES DE VERIFICACION AEFEAE
PRODUCTOS UNIDAD MET
Viglanca  |Martener i vighancaa continea de l8s condiciones €I 004 S50AC
a SURV_ATMO atmosféricay |meteorolbgicas que afecten a las operaciones de Clave: GIVC-1.0-22-
metecroligicn |vuelo dentro de su Zona o responsabied oos
Contral & ﬁecmdaay registrar informacion SIGMET ordinarios Cl 004 SSOAC
b CTRL_SIGMET exmEr P especiles, procesar los informes SISMET y fevar Clave: GIVC-1.0-22-
8 regisiro 005
Contral de Recolectr v registrar informacion AREP ordnarios o o1 00e SE0AC
L CTRL_AIREF especiales, procesar los informes AREP y Bevar su Clave: GIVE1 0224
- AIRER
regire s
- TIO0E S50AC
Control de Recolectar y registrar informacion GAMET y bevar su N
d CTRL_GAMET GAMET registro Clave: iﬂ}nz-l.ﬂﬂ-
<1004 350AC
. CTRL ASHTAM Control de Coordinar ,r.regs:rarla sobctud de s HOTAM de Clave: GIVC1.0-22-
= ASHTAK ceniza volcanica en su zona de responsabiidad Dos
- h 1 00= S504AC
t | CRTL_ARMET | Control aimueT |VENET 18 generaciin de avisos de serddroms Clave: GIVC.1 0.22.
= [ARUET o de las advertencias para los mismos, 805
Emitir fodas las advertencias de resgos soore ef €l 004 SS0AC
a ADV_AD M;:mm“ eEpacio sbreo colombane per fendmangs Clave: GIVE-1.0-22.
e meteoroligicos tpo PRONAREA, 008
E:'L;:i:?ﬁ:' Recolectar informacin y elaborar estadisticas con la Cl 004 SE0AC
L} STAT_CLM cimatokigica Informacién cimatoligica aeronautica (fipo resumen Clave: GIVC-1.0-22-
. o : (1]
ssrondutica cimaioldgico de aerddromo).
nfo Recolectar infarmacion y elaborar informes con la —
s nformacion chmatoligica aerondutica, creands ¥ B
! INF_CLm c::?::g:: martenisnds los correspondientes bances de datos Clave: G;;';']'“ =
itigs resumen cimatoiégico de aerddromo )
hdicadores de Revisar b emisidn y calidad del dato de todos los €1 004 SE0AC
i ISGC_MET stin MET | TCTSaES MET para los aeropuertos. controlados de Clave: GIVC-1.0-22-
L Coimbia, en oS cuales 58 elabors. 08
Producir pronéstices meicaroidgicos tipe fendenca de Cl 004 SSOAC
k PROM_AREA | Tendencias MET |ata resoluciin, & traves de i operacin da un mosek Clave: GVE-1.0-22
numérics & mesoescali. os
VErEBRES,
meteoroldgicas asronduticas a persanal de Ci 004 SB0AC
] BRE_MET Bricfing MET |operaciones de vuek y pérsonal relacionado con ks Clave: GIVC-1,0-22-
Servicks & I8 Havegaciin Adrea o usuanas [1]-]
asrondulicos que 831 1o requidia,
Brindar asesoria y stender los requerimientos de
metearoingia asrondutica para las operaciones de
bisgueda y salvamento, investigaciin de accidentes
o Incidentes, como & las Fuerzas Witares y en
. Fi J i
Asesora de ::p:::fu'n I’.“ ::::::c:’ Colombians en maieria I 004 SS0AC
m RQM_MET TRQUErimSnls B Clave: GIVE-1.0-22-
WET Brindar al ATCFM Colombia y los Centros de Control s
de Area (ACC) suficiente informaciin metecrolbgica
para dirigic el irdfico, de una manera segura y
eficiente, en cada posicidn de controd segln sea
nECeLArio.
METP RE SPONSABLE VERIFICACION
EQUIPO DE VERIFICACION FRRMA
‘Coardinador MET, Jefe del
Area o Runcienario que
realiza la werificacidn
Funcionario de apoyo que
realiza la werificacion
SSPACIO EXCLY SVO AUTORIDAD ACROMALITICR UARRC
OBSERVACIONE 5 IN SPECTOR (GISNA ANI MET) ¥ NOM| 5) N 5

Péagina: 3de 9




AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

CIRCULAR INFORMATIVA

Guia de referencia sobre requisitos de Productos, Personal y Puestos de
trabajo, para tener en cuenta en las Unidades Meteorologicas Aeronduticas
de Colombia OVM, OMA, EMA, CNAP.

“Texto complementario RAC 203.”

Clave: GIVC-1.0-22-005

Version: 02 Fecha de aprobacién: 30/08/2022

Formato de Verificacion Puestos de Trabajo Unidades MET CNAP del METP

FORMATO
LISTA DE CHEQUEQ METP PUESTO'S DE TRABAJO UNIDAD MET- OFICINA DE VIGILANCIA METEQROLOGICA "CNAP"
SERVICHD METEOROLOGICO PARA LA NAVEGACION AEREA
UNIDAD METP VERIFICADA: FECHL VERIFICACION:
5] EATISFACTORIDY NORMA DE
L TERaL PREGUNTA ORIENTADORA '—'—” S OB SERVACIONE $ DE VERIFICACION REFERENCIA
PUESTOS DE TRABAID PRONG STICO
£Tiene la Unidad MET un estwdic de trabajo paf@ defini=| pEfSEnal neSsaric
2 v los comespondientes puestos de |[IREEEIET
b ¢ Tiene la Unidad MET un esi wridad y Salud Trabaje para definir efgspatie
fisico pussto de trabaje?
A &El pussto de trabaje de prondstico se .rrar_tiar.a uni do y facilita la cooperacion C1004 S50AC
entre varias funciones? Claver: GIC-1.0-22-005
& Tiene Is Unidad fi: de los equipos
requeridos. para sus para la provision
d de | lores me = wariables atmos!
rolkigicos, entre otras visualzaciones comao: imag
nes meteoroldgicas en ls pis
L} ¢ Tiene la Unidad MET un equipes disponibles para las funcion 2| puesto de trabaje?
f = acoesibilidad a los equipos para su funcidn C1004 S50AC
erse continuaments CoN W mMinim ssplazamisnto? Clarves: GIVC- 1.0-22-005
i5e tiene en |3 Unidad MET escritorios gue le permitan desarmollsr las funciones del AT
2 puesto de trabajo? Clarver: GIVC-1.0-22-005
" &El pussto de trabajo cuenta con sillas ergondmicas que corespondsn & la naturaleza C1004 S50AC
del puesto de trabajo? Clarver: GIVC- 1.0-22-005
¢ El puesto de trsbajo esta eguipsdo con los medios de comunicaciones para ls
1 de los informes tanto localmente inclusive con otros provesdores ANSF como
aerodromo?
] & El puesto de trsbajo esta equil iones para la recepcion de C1004 S50AC
9
3 &El puesto de trabajo tizne iluminacion pars ShREss oficiiEs?
: esto de trabajo dispone de insumos para de ar = Eonas? 1004 S50AT
1 &El puesto de trabajo dispone de insumes para deSarrollar sugfiiCEns 7 v GIVE 1022005
¢La Unidad MET cuents con un puesto para los comités o wos MET (con Shagmiess 1004 SSOAC
m de juntas y un elemento donde s pueds tomar nots 3 modo de tablero pizarra o tablero Py -
u=a= o Clarve: GIVE- 1.0-22-005
inteligente TV)?
METP RE3PON $4B1E VERIFICACION
EGUIFD DE VERIFICACION FiRMA
Co-prdinador MET, JeTa del
ferea o funcionano qus reslizs|
2 verificacion
Funcionario ds apojo qus
recilza ka verificacion
ESPACHD EXCLU SO AUTORIDAD AERONA UTICA UAEAC
OB SERVACIONES INSPECTOR (GISNA ANI MET) FIRMA| 5] Y NOMBRE( 3) INSPECTOR(E )
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AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

CIRCULAR INFORMATIVA

Guia de referencia sobre requisitos de Productos, Personal y Puestos de
trabajo, para tener en cuenta en las Unidades Meteorologicas Aeronduticas

de Colombia OVM, OMA, EMA, CNAP.
“Texto complementario RAC 203.”

Clave: GIVC-1.0-22-005

Version: 02

Fecha de aprobacién: 30/08/2022

ANEXO 3 LISTA DE CHEQUEO METP UNIDAD MET OMA

Formato de Verificacién Productos Unidades MET OMA del METP

FORMATO

LISTA DE CHEQUEO METP PRODUCTOS UNIDAD MET- OFICINAS METEOROLOGICAS DE AERODROMO "OMA"

SERVICIO METEOROLOGICO PARA LA NAVEGACION AEREA

UNIDAD METP VERIFICADA:

FECHA VERIFICACION:

10 1D TIPOS DE

NOMBRES DE

SATISFACTORIO

| TERAL| PRODUCTOS PRODUCTO FUNCION RELACIONADA AL PRODUCTO S NO OBSERVACIONES DE VERIFICACION NORMA DE REFERENCIA
PRODUCTOS UNIDAD MET
Vigilancia  |Mantener Ia vigilancia continua de 1as condiciones 1004 SE0AC
a SURV_ATMO atmosféricay [meteorolégicas que afecten alas operaciones de )
P o Clave: GMC-1.0-22-005
meteoraldgica |vuelo dentro de suzona de responsabilidad
Preparar y difundir la informacidn TAF relativa a su CI 004 S50AC
o FTiFC i zona de responsabilidad Clave: GNVC-1.0-22-005
Preparar y difundir prondsticos de las condiciones 1004 SS0AC
c TR_ TREND meteoroldgicas locales como de aterrizaje y de )
" Clave: GMC-1.0-22-005
despegue tipo TREND
P C1 004 550AC
d UA AREP Preparar y difundir avises de aerddromo AIREP. Clave: GIVE-1.0-22-005
Suministrar exposiciongs verbales, tonsuitas
) metenr_nmglcas aeronauticas a persor_m\ de £1004 SS0AC
f BRIE_MET Briefing MET |operaciones de vuelo y personal relacionado con
A Clave: GIVC-1.0-22-005
los Servicios a la Navegacion Aérea o usuarios
aeronduticos que asi o requiera
Coordinar, preparar y difundir informes de C1004 SSOAC
g INFMET | Informes MET |oorgdrome. Clave: GIVC-1,0-22-005
Carpeta de . C1004 SSOAC
h FLI_FOLD wuslo MET Preparar y difundir documentacidn MET para vuelo. Clave: GO 0-22-005

METP RESPONSABLE VERIFICACION

EQUIPD DE VERIFICACION

FIRMA

[Coordinador MET, Jefe del
larea o funcionario que
realiza la verificacion

Funcionario de apoyo que
realiza la verificacion

ESPACIO EXCLUSIVO AUTORIDAD AERONAUTICA UAEAC

OBSERVACIONES INSPECTOR (GISNA ANI MET)

FIRMA(S) ¥ NOMBRE(S) INSPECTOR(ES]
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AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

CIRCULAR INFORMATIVA

Guia de referencia sobre requisitos de Productos, Personal y Puestos de
trabajo, para tener en cuenta en las Unidades Meteorologicas Aeronduticas
de Colombia OVM, OMA, EMA, CNAP.
“Texto complementario RAC 203.”

Clave: GIVC-1.0-22-005

Version: 02 Fecha de aprobacién: 30/08/2022

Formato de Verificacion Puestos de Trabajo Unidades MET OMA del METP

FORMATO
LISTA DE CHEQUED METP PUESTOS DE TRABAJO UNIDAD MET- OFICINA DE VIGILANCIA METEOROLOGICA "OMA™
SERVICIO METEGROLOGICO PARA LA NAVEGACHON AEREL
JHIDAD METP VERIFICADA: |FEGH.I\ VERIFIGACION:
) TATIEFACTORIO NORMA DE
LITERA PREGUNTA ORIENTADDRA = T OB:SERVACIONE S DE VERIFICACION REFERENCIA
PUE $T0 S DE TRABAMD PRONOSTICD
2 r;r &l personal
o C1004 350AC
Clarver: GVC-1.0-22-005
- ¢El puesto de trabajo de prongstice se :
entre varias funciones?
a
s & Tizne 1z Unidad MET un squipos disponibles para las funcionss del pussto de
trabsjo? Clarver: GVC-1.0-22-005
&En el puesto de trabajo se tiene sccesibilidad a los equipos requeridos para su -
T funcion de manera que pusdan werse continuaments con un minimae de . -
1 TS monhn Clarve: GVC-1.0-22-005
desplazamiento?
:8e tiens en la Unidsd MET escritorios que le permitan desarrollar lz= funciones del
e de trabajo?
" & El puesto de trabajo cuents con sillas engondmmi correspondan a la naturaleza C1004 S50AC
del puesto de tral Clarve: GVG-1.0-22-005
¢El puesto de trabajo esta equipado con los medios JSRSERRINICACIOREE P8rs |5 1004 55040
1 difusion de los informes tanto localm cofi otros profesdafes BNSR o -
- Clarve: GIVC-1.0-22-005
como fuer romo
comunicaciones para la recepoiin
I = datos?
de datos?
K 2El puesto de trabajo tiene iluminzcién para labores de ofici
1 ¢ El puesto de trabajo dispone de insumos para desamollar sus funciones?
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CIRCULAR INFORMATIVA

AERONAUTICA CIVIL

Guia de referencia sobre requisitos de Productos, Personal y Puestos de
trabajo, para tener en cuenta en las Unidades Meteorologicas Aeronduticas
de Colombia OVM, OMA, EMA, CNAP.

“Texto complementario RAC 203.”

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
Clave: GIVC-1.0-22-005 Version: 02 Fecha de aprobacidon: 30/08/2022
FORMATO
LISTA DE CHEQUEO METP PUESTOS DE TRABAJO UNIDAD MET- OFICINA DE VIGILANCIA METECROLOGICA "OMA™
SERVICIO METEOROLOGICO PARA LA NAVEGACION AEREA
UNIDAD METP VERIFICADA: FECHA VERIFICACION:
7] SATISFACTORID NORMA DE
LITERS PREGUNTA ORIENTADORA £ WG OBSERVACIONES DE VERIFICACION REFERENCIL
PUESTOS DE TRABAND OB SERVACION
2 &Tiens Is Unidad MET un estudio trabajo pa &l personal C1004 550AC
necesario y kos comespondientss puestos de Claves GIVC-1.0-22.005
a
para | emplszamiznto de los eguipos.
Vers: ualza S para la
h
m
condiciones m en la pista,
, i Tiene Is Unidad MET un eguipos disponibles para las funciones del puesto de C1004 550AC
trabajo? Clave: GIVC-1.0-22-005
C1004 S50AC
I Clave: GIVC-1.0-22.005
X 5= tiene en |z Unidad MET itorios gue le permitsn ls= funciones
puesto de trabajo?
. &El puesto de trabajo cuenta con silas ergondm & corespondsn 3 |3 naturslezs
del puesto de tral
¢El puesto de trabajo esta equipado con los medios de comunicaciones para la
m difusién de los informes tanto locaimes con otros provesdores ANSP
como fue rom?
comunicaciones para la recepcién
" datos?
o
4 =lo 3 los miembiro:
manera que el ina de la Unidad MET
pu
METP REPON SABLE VERIFICACION
EGUIPD DE VERIFICACION FIRMA
Coordinador MET, Jefe del
Jerea o funcionario que
reallza la verificacion
Funcionario ds apoyo qua
realiza la verificacion
ESPACHD EXCLUSIVG AUTORIDAD AERCNAUTICA ULEAC
OB SERVACIONES INSPECTOR [GISNA ANI MET) FIRMA($) ¥ NOMBRE( $) IN SFECTOR(ES)
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CIRCULAR INFORMATIVA

Guia de referencia sobre requisitos de Productos, Personal y Puestos de
trabajo, para tener en cuenta en las Unidades Meteorologicas Aeronduticas
de Colombia OVM, OMA, EMA, CNAP.

AERONAUTICA CIVIL “Texto complementario RAC 203.”

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
Clave: GIVC-1.0-22-005 Version: 02

Fecha de aprobacién: 30/08/2022

ANEXO 4 LISTA DE CHEQUEO METP UNIDAD MET EMA

Formato de Verificacion Productos Unidades MET EMA del METP

@ FORMATO

PRODUCTOS UNIDAD MET

AERONAUTICA CIVIL LISTA DE CHEQUEQ METP PRODUCTOS UNIDAD MET- ESTACIONES METEOROLOGICAS DE AERODROMO “"EMA™
SERVICIO METEOROLOGICO PARA LA NAVEGACION AEREA
UNIDAD METP VERIFICADA: |FECHA VERIFICACION:
D 1D TIPOS DE NOMBRES DE 5 SATISFACTORIO -
LiTeraL|  PRODUCTOS PRODUCTO FUNCION RELACIONADA AL PRODUCTO 5 NG OBSERVACIONES DE VERIFICACION NORMA DE REFERENCIA

Vigilancia Mantener lavigilancia continua de las condiciones
a SURV_ATMO atmosféricay |meteoroldgicas que afecten a las operaciones de
meteoroldgica [vuelo dentro de su zona de responsabilidad.

C1004 SSOAC
Clave: GIVC-1.0-22-005

Coordinar, preparar y difundir informes de

aerddromo: informe meteoroldgico ordinario de
o SalsP METAR /SPECI aerddromo METAR e infopmesmeteoroldgieo
especial de aerddromo SPECI

C1004 SSOAC
Clave: GIVC-1.0-22-005

Suministrar exposicionesvesbales, consultas
meteorolGgicas aeronauficas a persgial de

c BRIE_MET Briefing MET |operaciones de vuelo y personal relaGignada cofy
los Senvicios a la Navegacion Aérea o usuarios
aeronduticos que asi lo requiera.

C1004 SS0AC
Clave: GVC-1.0-22-005

d INF_MET Informes MET Cuqrd\nar,preparary difundir informes de
aerddromo.

C1004 SS0AC
Clave: GVC-1.0-22-005

METP RESPONSABLE VERIFICACION

EQUIPO DE VERIFICACION

FIRMA

Coordinador MET, Jefe del
area o funcionario que
realiza la verificacion

Funcionario de apoyo que
realiza la verificacion

ESPACIO EXCLUSIVO AUTORIDAD AERONAUTICA UAEAC

OBSERVACIONES INSPECTOR (GISNA ANI MET)

FIRMA(S) Y NOMBRE(S) INSPECTOR(ES)
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AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL

CIRCULAR INFORMATIVA

Guia de referencia sobre requisitos de Productos, Personal y Puestos de
trabajo, para tener en cuenta en las Unidades Meteorologicas Aeronduticas
de Colombia OVM, OMA, EMA, CNAP.

“Texto complementario RAC 203.”

Clave: GIVC-1.0-22-005 Version: 02

Fecha de aprobacién: 30/08/2022

Formato de Verificacion Puestos de Trabajo Unidades MET EMA del METP

FORMATO

LISTA DE CHEQUEC METP PUESTOS DE TRABAJO UNIDAD MET- ESTACIONES METEOROLOGICAS DE AERODROMO "EMA™

SERVICI0 METEOROLOGICO PARA LA NAVEGACION AEREL

[MIDAD METP VERIFICADA. |FECHAVERIFI[‘.A\CDDN'
) SATISFACTORID NORMA DE
= PREGUNTA DRIENTADORA & o OBSERVACIONES DE VERIFICACION RePCRENCL
PUESTOS DE TRAB/AIO OB SERVACION
. ¢ Tizne la Unidad MET un estud =l personal C10M S50A
rio y los come: Claver GIVC-10-22-005
. =IECTEMY igilan€is continua de’ C1004 SS0AC
iaciones P HEestaifEnE s Claver GC-10-22.005
©
Tiene Ia Unidsd MET iluminacion arti
i 21008 S50AE
a posible stenuarla dwante 13 . 1004 -

 GIVG-1.0-22-005

aerddroms, &n un radio maximo de

sto o
30 metros (100 pies)?

£1004550AC
Claver GIVG-10-224005

¢Tiene la Unidad MET un lugar separado i no pueden garantizarse la ubicacion

situada en el mismo emplszamiznte del puesto de trabajo de prondstica?

C1004550AC
Clarver: GIVC-1.0-224005

£Tiene [a Unidad MET un ez  Salud Trabajo para definir &l espacio

e trabajo?

£1004550AC
Claver GIVG-1.0-22-005

100455042
Claver GIVG-1.0-22-005

ibles para las funciones del puesto de
trabajo?

C1004550AC
Clarver: GIVC-1.0-224005

pamitan desarroliar las funciones del

trabajo?
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CIRCULAR INFORMATIVA

Guia de referencia sobre requisitos de Productos, Personal y Puestos de
trabajo, para tener en cuenta en las Unidades Meteorologicas Aeronduticas
de Colombia OVM, OMA, EMA, CNAP.

“Texto complementario RAC 203.”

AERONAUTICA CIVIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL
Clave: GIVC-1.0-22-005 Version: 02 Fecha de aprobacién: 30/08/2022
£El puesto de trabajo cuenta con silas ergondmicas qualEomespondn 2l naturalers 1004 53080
del puesto de trabajo? Clave: GVE-1.0-22 005

¢ El puesto de trabajo esta equipado con los
m difusion de los informes tanto localmente in

S de COMUNICACIONEs para la C1004 SS0AC
con otros provesdores ANSF C11004 S30AC

Clarver: GIVC-1.0-22-005]

municasisnes pars 1 recepsidn C1004 550An

1at0s? Clave: GIVC- 1.0-22.005]
° C1004 S50AC
Clarve: GIVC- 1.0-22-005]
RAC 203 pireaf 203,111
P 1

ot c A
je la Unidad MET Clarver: GIVC-1.0-22-008

METP RESPONSABLE VERIFICACION

—FIEMA.

MET. Jafs dsi
rsa 0 funclonario qus
fettzz 12 verificazion
Funcionaric ds apojo qus
[eaaizs 12 varmicacion

ESPACIH0 EXCLUSIVO AUTORIDAD AERONAUTICA UAEAC
‘OBSERVACIONES INSPECTOR (GISNA ANI MET) FIRMA[S) Y NOMBRE]3) IN SPECTORIES)

Péagina: 10 de 9




		2022-11-21T20:59:06-0500
	FRANCISCO OSPINA RAMIREZ




